Zatacznik nrl

do Zarzadzenia Dyrektora nr 41/2022

z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu wynajmu i uzytkowania pomieszczen
w Zespole szkdt Ogdlnoksztatcacych im. Ignacego Jana Paderewskiego w Lasku - Kolumnie

Szkolny regulamin
korzystania z darmowych podre¢cznikow,
materialow edukacyjnych i ¢wiczeniowych
zakupionych z dotacji celowej

W Szkole Podstawowej nr 4 w Zespole Szkol Ogélnoksztalcacych
im. Ignacego Jana Paderewskiego w Lasku — Kolumnie

Wazniejsze terminy:

podreczniki-podrgczniki dopuszczone do uzytku szkolnego

materialy edukacyjne- materiaty zastepujace lub uzupetiajgce podrecznik, umozliwiajace
realizacj¢ programu nauczania

materialy ¢wiczeniowe- materialy przeznaczone dla uczniéw, stuzace utrwaleniu przez nich
wiadomosci 1 umiejetnosci
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Rozdzial I - POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Przedmiot Regulaminu

Niniejszy »Regulamin korzystania z darmowych podrgcznikow, materialow

edukacyjnych i materialow ¢wiczeniowych”; zwanych dalej ,,regulaminem”, reguluje:

1) zasady zwigzane =z Wwypozyczeniem 1 zapewnieniem uczniom dost¢pu
do podrecznikow lub materiatow edukacyjnych,

2) tryb przyjecia podrecznikow na stan szkoty

3) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrgcznika lub materialow
edukacyjnych.

4) postepowanie w razie zmiany szkoly

Kazdy uczen i jego rodzic powinien zaznajomic si¢ z regulaminem korzystania
z darmowych podrgcznikéw lub materiatdéw. Udostepnianie materiatow bibliotecznych
podlega ewidenciji.

. Podrgczniki wypozyczane do domu bibliotekarz zapisuje w bazie uzytkownikow.

. Zwrot wypozyczonych podrgcznikoéw bibliotekarz potwierdza w bazie uzytkownikow

Rozdzial II- ZADANIA BIBLIOTEKI PODRECZNIKOW SZKOLNYCH

§2

Biblioteka podrgcznikow szkolnych, zwana dalej biblioteka, gromadzi podrgczniki,
materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i inne materialy biblioteczne

Biblioteka nieodptatnie

1) wypozycza uczniom podrgczniki, materiaty edukacyjne

2) przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu

Czas otwarcia biblioteki podany jest do wiadomosci uzytkownikom w informacji
umieszczonej przy wejsciu do biblioteki.

Rozdzial III - PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOLY

§4
Podreczniki, materialy edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe zakupione w ramach dotacji
celowej MEN/MENIS stanowig wlasno$¢ Szkoty, ktora zapewnia co najmniej trzyletni
okres ich uzytkowania.
Materiaty ¢wiczeniowe sg uzytkowane przez ucznia przez rok



Podreczniki, materialty ewidencyjne 1 materiaty ¢wiczeniowe sa przekazywane do
biblioteki szkolnej. Sa ewidencjonowane i ubytkowane zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe sa przez rodzicow dzieci
zabezpieczone przed zniszczeniem poprzez natozenie na kazdy z egzemplarzy oktadki,
celem zapewnienia ich wieloletniego uzytkowania.

Rozdzial IV — UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

§5
Uzytkownicy Biblioteki podre¢cznikéw szkolnych

Do wypozyczenia podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy
uczniowie Szkoty Podstawowej nr 4 w Zespole Szkot Ogolnoksztatcacych im. Ignacego
Jana Paderewskiego w Lasku — Kolumnie.

. Uzytkownicy biblioteki przed rozpoczegciem korzystania ze zbioréw podlegaja rejestracii.

. Uczniowie sg rejestrowani na podstawie dostarczonych do biblioteki list zgodnych z listg
zamieszczong w dzienniku lekcyjnym.

§6
Okres trwania wypozyczenia

Wypozyczenie odbywa si¢ na poczatku kazdego roku szkolnego-najpozniej do dnia

15 wrze$nia danego roku szkolnego.

Podreczniki wypozyczane sg na okres jednego roku szkolnego, ich zwrot ma miejsce na
tydzien przed zakonczeniem zaj¢¢ lekcyjnych danym roku szkolnym.

Uczniowie przystepujacy do egzaminu poprawkowego, klasyfikujacego

lub sprawdzajacego zwracaja podreczniki nie pozniej niz do konca sierpnia danego roku
szkolnego.

Wypozyczenie podrecznika 1 materiatow edukacyjnych moze nastgpi¢ rowniez w innym
terminie, w trakcie danego roku szkolnego.

Biblioteka w uzasadnionych okoliczno$ciach ma prawo zada¢ zwrotu wypozyczonych
materiatéw przed uptywem ustalonego terminu.

Nadzor nad realizacjg zadania, o ktorym mowa w § 6 punkt: 2, 3, 4 wykonuje nauczyciel
wychowawca ucznia (w klasach | — III), w pozostatych klasach wychowawca ucznia

i bibliotekarz.



§7

Procedura wypozyczenia podrecznika :

klas I 111 SP

1.

Na poczatku roku szkolnego wychowawca klas I —III pobiera z biblioteki podreczniki
1 materialy edukacyjne w liczbie rownej liczbie ucznidéw w swojej klasie i przekazuje
je uczniom

Wraz z przekazaniem podrecznikow 1 materialdéw edukacyjnych wychowawca
ma obowigzek zapozna¢ rodzicoOw i ucznidéw z regulaminem korzystania z darmowych
podrecznikéw 1 materiatow edukacyjnych, ktéry jest umieszczony na stronie biblioteki,
zaznajomieni z regulaminem rodzice i uczniowi po$wiadczajg wlasnorecznym podpisem.
Wychowawca ma obowigzek poinformowaé rodzicéw, aby przed wypozyczeniem
sprawdzili stan podrecznika lub materialdéw edukacyjnych, a ewentualne uszkodzenia
natychmiast zgtosili wychowawcy.

Uczniowie maja obowigzek podpisania podrgcznikéw w miejscu do tego przeznaczonym
wraz z zaznaczeniem klasy, do ktoérej uczeszczaja. Sprawdzenie doktadnosci podpisania
nalezy do wychowawcy klasy.

Klasy IV - V111 SP

1.

Podrgczniki dla klas IV —VIII SP sa wypozyczane indywidualnie kazdemu uczniowi
w bibliotece szkolnej.

Materialy ¢wiczeniowe przekazuja uczniom nauczyciele uczacy danego przedmiotu
odnotowujac ten fakt w dokumentacji biblioteki.

Przed pobraniem podrecznikéw, materiatdéw edukacyjnych i materialow ¢wiczeniowych
na dany rok szkolny wychowawca klasy ma obowigzek przypomnie¢ uczniom i rodzicom
niniejszy regulamin.

Wychowawca ma obowigzek poinformowaé rodzicow, aby przed wypozyczeniem
sprawdzili stan podrecznika lub materiatow edukacyjnych, a ewentualne uszkodzenia
natychmiast zgtosili wychowawcy.

Uczniowie maja obowiazek podpisania podrgcznikow w miejscu do tego przeznaczonym
wraz z zaznaczeniem klasy, do ktorej uczeszczaja. Sprawdzenie dokladnosci podpisania
nalezy do wychowawcy klasy.

Wychowawca i nauczyciele przedmiotu zwracajg uwage uczniom na obowigzek
obltozenia 1 wlasciwego uzytkowania podrecznikow.



§8
Zmiana szkoly

1. Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powodow losowych, rezygnuje
z edukacji w szkole, zobowigzany jest zwroci¢ otrzymany podrecznik lub materiaty
edukacyjne.

2. Wychowawca (je$li posiada informacj¢) jest zobowigzany powiadomi¢ nauczyciela —
bibliotekarza o planowanej zmianie szkoty przez wychowanka.

3. W przypadku niemozno$ci zwrotu otrzymanego podrecznika luba materiatow
edukacyjnych zastosowanie ma rozdziat V niniejszego Regulaminu

Rozdzial V - ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI
I MATERIALY EDUKACYJNE

§9
Obowiazki ucznia zwiazane z wypozyczeniem

1. Przez caly okres uzytkowania podrgcznikow uczen dba o wilasciwe i1 czyste oblozenie
ksigzek.

2. Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpisdw 1 notatek w podrgcznikach za wyjatkiem
Rozdziat IV § 7pkt.5

3. Dopuszcza si¢ uzywania otdéwka w celu zaznaczenia (np. pracy domowej)

3. Wraz z uplywem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) uczen powinien uporzadkowac
podreczniki, tj. powyciera¢ wszystkie wpisy otdowka, a nastepnie je odda¢ — uczniowie
klas I — Il SP wychowawcy, a uczniowie klas IV — VIII SP do biblioteki wszystkie
wypozyczone podreczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem( ptyty, mapy, plansze
itp.).

§10

Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materialéw edukacyjnych

1. Przez uszkodzenie podrecznika lub materialdéw edukacyjnych rozumie si¢ nieumysine
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajagce dalsze ich
wykorzystanie w powyzszym przypadku uzytkownik ma obowigzek naprawi¢ w miare
mozliwosci powstalg szkode.

2. Przez zniszczenie podrecznika lub materiatow edukacyjnych rozumie si¢ umys$lne lub
spowodowane przez niedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie,
porysowanie lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz
inne wady fizyczne, ktore pomniejszaja warto$¢ uzytkowa podrecznika lub materiatlow
edukacyjnych i uniemozliwiajg petne z nich korzystanie.

3. Zalaczone do podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych plyty, mapy, plansze itp.
stanowig integralng ich cze$¢ 1 musza by¢ zwrocone w stanie niezniszczonym.
Zagubienie ktorego$ z zalgcznikow traktowane jest jako zniszczenie catosci.



W powyzszym przypadku uzytkownik jest zobowigzany do odkupienia nowego
podrecznika.

§11

Zakres odpowiedzialnos$ci

1.

Uczen/Rodzic ponosi petng odpowiedzialno$s¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub
zniszczenia wypozyczonych podrecznikéw, materialow edukacyjnych, nieujawnionych
w chwili wypozyczenia.

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub zagubienia podrgcznika lub materialow
edukacyjnych, szkota odkupienia nowego podrecznika. lub materialu edukacyjnego

W celu uzyskania od rodzicow zwrotu uszkodzonych lub zniszczonych podrgcznikow
biblioteka, stosownie do tresci o§wiadczenia dotyczacego uzyczenia podrecznika, wysyla
do rodzica wezwanie do rozliczenia si¢ z bibliotekag. W przypadku braku zwrotu
wypozyczonych podrgcznikdw szkota sprawe skieruje na droge sadowa.

Rozdzial VI - INWENTARYZACJA
§12

Inwentaryzacja zasoboéw biblioteki odbywa si¢ raz w roku: po ich odbiorze
od uzytkownikoéw danego roku.

Sprawozdanie przedstawiane jest Dyrektorowi Szkoty, nie pdZniej niz do 31 lipca danego
roku kalendarzowego.

Rozdzial VII - POSTANOWIENIA KONCOWE
§13

Uczniowie i1 rodzice zobowigzani s3 do zapoznania si¢ z tre$cia niniejszego regulaminu
I stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

Sprawy sporne pomigdzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki
rozstrzyga Dyrektor Szkoty

Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostgpniania podrecznikow lub materiatow
edukacyjnych, ktore nie zostaly ujete w niniejszym regulaminie, podejmuje Dyrektor
Szkoty.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2022r.



