Zalacznik nrl
do Zarzadzenia Dyrektora nr 23/2020

z dnia 16 pazdziernika 2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu nauczania zdalnego z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegto$¢ w Zespole szkot Ogolnoksztatcaeych im. Ignacego Jana Paderewskiego w Lasku — Kolumnie

Regulamin nauczania zdalnego
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢

Dyrektor szkoty ze wzgledu na zagrozenie zdrowia uczniéw, wynikajace z aktualnej sytuacji
epidemicznej, na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia
2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu os$wiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz.1389)
oraz na podstawie wprowadzonych do rozporzadzenia zmian z dnia 16 pazdziernika 2020 r.,
moze podjac¢ decyzje o:

1. pozostawieniu stacjonarnego trybu nauki;

2. wdrozeniu trybu nauczania zdalnego;

3. wdrozeniu trybu nauczania hybrydowego;

4. ponownym przywrdceniu stacjonarnego trybu nauki.

Nauczania zdalne

1. Praca szkoty odbywa sie zgodnie z obowigzujagcym planem lekcji, uwzgledniajgc
bezpieczenstwo i higiene pracy przy komputerze (lekcja w trybie online trwa 30 min,,
w razie potrzeby moze zosta¢ wydtuzona do 45 min.).

2. Wszystkie zajecia odbywaja sie metodg synchroniczng, w czasie rzeczywistym za pomoca
aplikacji Microsoft Teams oraz pakietu Office 365.

3. W czasie nauczania zdalnego bedzie sprawdzana obecno$¢ (aczenie online w czasie
rzeczywistym) i odnotowywana w e-dzienniku, zgodnie z obowigzujacymi oznaczeniami.

4. Jezeli istnieje techniczna mozliwos$¢, uczniowie podczas lekcji zdalnej, powinni miec
witaczone kamerki, mikrofony (chyba ze nauczyciel poprosi o ich wylaczenie). Utatwi to
nauczycielowi monitorowanie pracy online.

5. Jezeli podczas lekcji nie ma kontaktu z uczniem, nie mozna uznac jego obecnosci na lekcji -
taka sytuacja jest traktowana jak nieobecnosc¢.

6. Nauczyciele prowadza zdalne nauczanie ze szkoty, jezeli sytuacja na to pozwala.

7. Nauczyciel na podstawie decyzji dyrektora szkoty, moze prowadzi¢ zdalne nauczanie ze
swojego domu.

8. W przypadku, gdy nauczyciel nie dysponuje odpowiednim sprzetem (komputerem,
laptopem z podtaczeniem do Internetu), z ktérego moégtby skorzysta¢ w domu, lub nie
posiada warunkow do realizacji takiego nauczania w warunkach domowych, moze za
zgoda dyrektora, wykorzysta¢ sprzet dostepny na terenie szkoty do uzytkowania
w warunkach domowych.

9. Nauczyciele prowadza zajecia edukacyjne, zgodnie z przydzielonym wymiarem godzin.
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Nauczyciele dostosowujg program nauczania do narzedzi, ktére zamierzaja stosowac
w zdalnym nauczaniu, ze szczeg6élnym uwzglednieniem mozliwosci psychofizycznych
uczniéow.

Uczniowie, ktdérzy nie posiadaja sprzetu komputerowego moga go wypozyczy¢ ze szkoty na
czas nauczania zdalnego (w miare mozliwosci szkoty). Dotyczy to réwniez uczniow
z rodzin wielodzietnych w przypadku, gdy nauczanie zdalne realizuje co najmniej tréjka
dzieci.

W trakcie nauczania zdalnego, w sytuacji, gdy nauczyciele korzystaja ze swojego
prywatnego sprzetu komputerowego, ponosza odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo
danych osobowych uczniéw, rodzicow, innych nauczycieli oraz pracownikéw szkoty, ktore
gromadzg i sg zobowigzani do przestrzegania procedur okreslonych w polityce ochrony
danych osobowych.

Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za prywatny sprzet komputerowy.

Nauczyciele zobowigzani s3 do przestrzegania i stworzenia warunkéw bezpieczenstwa
i higieny pracy w miejscu wykonywania nauczania zdalnego.

Nauczyciele zobowigzani sg do dokumentowania swojej pracy poprzez e-dziennik lub
dokumentacje wskazang przez dyrektora szkoty.

W sytuacjach, gdy ze wzgledu na problemy techniczne nauczyciel nie moze przeprowadzic¢
lekcji online w czasie rzeczywistym, przygotowuje zajecia asynchronicznie - udostepnia
materialy, a uczniowie wykonuja zadania w czasie odroczonym np. nagrania lekcji,
prezentacje, linki do materiatéw edukacyjnych, dokumenty, filmy dostepne dla uczniéw na
platformie/w sieci lub ustala wspoélnie z uczniami inny mozliwy termin zaje¢ online.
O zaistnialym fakcie nauczyciel niezwlocznie powiadamia dyrektora i rodzicow poprzez
modut wiadomos$ci w e-dzienniku (lub w inny mozliwy sposéb) i umieszcza lekcje
przetozona w kalendarzu aplikacji MS Teams.

Uczniowie z orzeczeniem PPP, jesSli jest to mozliwe, maja zajecia stacjonarnie
z nauczycielami wspomagajagcymi. W sytuacji braku takiej mozliwoSci nauczyciele
wspomagajacy prowadza zajecia online, zgodnie z przydzielonym wymiarem godzin,
w porozumieniu z nauczycielem przedmiotu, wychowawcg i rodzicami ucznia.

Uczniowie w trudnej sytuacji rodzinnej, domowej, o ograniczonych mozliwo$ciach
psychofizycznych, jesli jest to mozliwe, majg zajecia stacjonarnie, ktérych organizacje
ustala sie w porozumieniu z wychowawca, nauczycielami uczgcymi i rodzicami. Opieke nad
nimi sprawujg pedagodzy/psycholog i odpowiadajg za organizacje planu zaje¢. W sytuacji
braku takiej mozliwosci pedagodzy/psycholog kontaktuja sie z uczniem i rodzicami
poprzez e-dziennik, aplikacje MS Teams, telefonicznie (w szczeg6lnosSci dopuszczalne jest
stosowanie komunikatoréw takich, jak: WhatsApp, Messenger, Skype) i ustalaja sposdéb
realizacji zaje¢,

Wychowawcy S$wietlicy oraz nauczyciel biblioteki pracuja stacjonarnie (jesli jest to
mozliwe) przygotowuja materiaty - zestawy zabaw, ¢wiczen, prace plastyczne, ktére
uatrakcyjnig uczniom czas spedzany w domu i udostepniajg je dla uczniéw poprzez
e-dziennik i strone internetowej szkoty www.kolumnazso.pl.



Zasady komunikowania sie nauczycieli z rodzicami w systemie nauczania zdalnego

1. Nauczyciele w czasie trwania trybu zdalnego s zobowigzani do utrzymywania statego
kontaktu z rodzicami.

2. Kontakty nauczycieli z rodzicami powinny odbywac¢ sie z wykorzystaniem e-dziennika,
telefondw, w szczegodlnosci dopuszczalne jest stosowanie komunikatoréw takich, jak:
WhatsApp, Messenger, Skype.

3. Rodzice ucznia s3g proszeni o informowanie o nieobecnosci dziecka na lekcjach zdalnych
przed lekcjg poprzez dziennik elektroniczny. Usprawiedliwianie nieobecno$ci uczniéw na
lekcjach odbywa sie przez dziennik elektroniczny z konta rodzica.

4. Szkolni specjalisci (pedagodzy, psycholog, logopeda) petnig dyzury wedtug harmonogramu
zamieszczonego na stronie szkoty. Forme kontaktu ustala nauczyciel w porozumieniu
z rodzicem.

5. W razie ktopotéw z komunikacjg z nauczycielami, czy wychowawcami za posrednictwem
e-dziennika, prosimy o  kontaktowanie @ sie za  pomocg e-maila  szkoty
sekretariat@kolumnazso.pl lub telefonicznie z sekretariatem szkoty tel. 43 675 46 60.

Szczeg6lowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postepach oraz
otrzymanych ocenach

1. Ocenianie jest zgodne z zapisami statutu, nauczyciele dostosowuja PZO do zdalnego
nauczania ze swoich przedmiotéw, o czym informujg uczniéw i rodzicéw/prawnych
opiekunéw.

2. Uczniowie maja obowigzek punktualnie zgtaszac sie na lekcje, przygotowywac sie do lekgji,
aktywnie w niej uczestniczyc.

3. Postepy uczniow sg monitorowane na podstawie biezacych osiggnie¢ w pracy zdalnej
(nauczanie w czasie rzeczywistym) lub na podstawie wykonanych m.in.: ¢wiczen, prac,
quizéw, projektéw, zadan w czasie odroczonym (zadanie domowe).

4. Nauczyciel moze wymaga¢ od uczniow wykonania okre$lonych polecen, zadan, prac,
projektéw umieszczonych w Internecie, np. na zintegrowanych platformach edukacyjnych
lub poprosi¢ o samodzielne wykonanie pracy w domu i udokumentowanie jej, np. w postaci
zdjecia przestanego poprzez e-dziennik lub aplikacje MS Teams.

5. Nauczyciel ma obowigzek wyttumaczy¢, oméwi¢ i przeéwiczy¢ z uczniami nowe tresci
podstawy programowej. Uczen ma prawo skorzysta¢ z konsultacji, porad i wskazéwek
nauczyciela do wykonania zadania w formach i czasie okreSlonych wcze$niej przez
nauczyciela.

6. Nauczyciele podczas oceniania beda brali pod uwage:
= pilnos¢, terminowosé, systematyczno$e,
= jakos¢ prac domowych, poprawno$¢ merytoryczng wykonanych zadan,

ich oryginalnos¢, rzetelnos¢ i kompletnos¢,
» zaangazowanie i samodzielnos¢,
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= zdalng pomoc kolegom w nauce, systematyczno$¢ odbierania informacji i materialow
przez ucznia oraz udzielanie informacji zwrotnej przez ucznia (np. przesytanie
wiadomosci o wykonaniu zadania, polecenia, projektu, scanlub zdjecie rozwigzania,
zdjecia, prezentacje, nagrania itp.),

» odpowiedzi ustne udzielane podczas zaje¢ prowadzonych online,

= aktywno$¢izaangazowanie ucznia w procesie zdobywania wiedzy,

Nauczyciel informuje ucznia o postepach w nauce i otrzymanych ocenach podczas biezacej

pracy lub po jej zakonczeniu w sposdb wczesniej ustalony przez nauczyciela (poprzez

e-dziennik lub aplikacje MS Teams).

Nauczyciel informuje rodzica o postepach w nauce dziecka i otrzymanych przez niego

ocenach poprzez e-dziennik.

Nauczyciel na biezaco informuje rodzica o pojawiajacych sie trudnosciach w opanowaniu

przez ucznia wiedzy i umiejetnosci, wynikajacych ze specyfiki nauczania na odlegtos¢

(poprzez e-dziennik lub telefonicznie).

Nauczyciel archiwizuje prace domowe poszczegdlnych uczniow na dany tydzien (lub

miesiac) i przechowuje je do wgladu. Prace pisemne, karty pracy oraz zdjecia wykonanych

prac plastyczno-technicznych sg przechowywane przez nauczyciela w specjalnie

utworzonym do tego celu folderze w chmurze (OneDrive - Zesp6t Szkét Ogblnoksztatcacych

w Lasku-Kolumnie).

Szczegotowe warunki oceniania wynikajace ze specyfiki nauczania na odleglos¢

1.

Informacje o postepach ucznia w nauce nauczyciele umieszczajg w e-dzienniku, wpisujac
oceny i/lub komentarz w zaktadce uwagi i/lub informacje poprzez modut wiadomosci.
Podczas oceniania pracy zdalnej uczniéw nauczyciele uwzgledniajg ich mozliwoSci
psychofizyczne do rozwigzywania okre§lonych zadan w wersji elektroniczne;j.
Na ocene osiggniec ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wptywu czynniki zwigzane
z ograniczonym dostepem do sprzetu komputerowego i do Internetu.
Jesli uczen nie jest w stanie wykonac polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego ze
wzgledu na ograniczony dostep do sprzetu komputerowego i do Internetu, nauczyciel ma
umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposob.
Jesli uczen nie jest w stanie wykonac polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego ze
wzgledu na swoje ograniczone mozliwosci psychofizyczne, nauczyciel ma umozliwi¢ mu
wykonanie tych zadan w alternatywny sposob.
Na ocene osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wplywu poziom jego
kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek wzig¢ pod uwage zréznicowany poziom
umiejetnosci obstugi narzedzi informatycznych i dostosowac¢ poziom trudno$ci wybranego
zadania oraz czas jego wykonania do mozliwos$ci psychofizycznych ucznia,
W czasie pracy zdalnej nauczyciele ustalaja oceny biezace za wykonywane zadania,
w szczeg6lnosci za:

a. prace domowg (prace pisemne, karty pracy, zdjecie wykonanej pracy, nagranie itp.);

b. udziat w dyskusjach online, wypowiedZ na forum;

c. inne prace, np.: referaty, prezentacje, projekty itp.;

d. rozwigzywanie testéw, quizow, rebusdéw itp.;
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e. wszelkie formy aktywnosSci wskazane przez nauczyciela;

f. odpowiedzZ ustna.
Nauczyciele w pracy zdalnej moga organizowa¢ kartkowki, testy, sprawdziany
ze szczegbOlnym uwzglednieniem mozliwo$ci samodzielnego wykonania pracy przez ucznia.
Nauczyciele w pracy zdalnej maja obowigzek wudzielenia doktadnych wskazéwek
technicznych, jak zadanie z wykorzystaniem narzedzi informatycznych powinno zostac
wykonane.

10. Nauczyciele w pracy zdalnej wskazujg doktadny czas i ostateczny termin wykonania

zadania, okres$lajgc jednocze$nie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie zostato
wykonane w sposéb prawidtowy lub zawiera btedy.

11. Nauczyciele s3 zobowigzani zapisa¢ prace domowag w e-dzienniku w zaktadce ,Zadanie

domowe”, nawet jesli stworzyli zadanie w aplikacji MS Teams (do wiadomosci rodzicow).

Nauczanie hybrydowe

Klasa objeta kwarantanng lub klasy wskazane zarzadzeniem dyrektora szkoty, przechodza
na system zdalny - wg procedur nauki zdalnej obowigzujacych w szkole.

Pozostate klasy pracujg stacjonarnie.

Nauczyciele prowadza zajecia stacjonarne z uczniami przebywajacymi na terenie placéwki,
a uczacym sie zdalnie prowadzg lekcje online w czasie rzeczywistym.

W przypadku wystania nauczyciela na kwarantanne, w miare mozliwo$ci kadrowych,
organizowane beda zastepstwa, lekcje z klasg wylaczong z nauczania stacjonarnego
nauczyciel bedzie mogt prowadzi¢ zdalnie z domu.



